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1. Laden Sie die App „Schulmanager Online“ auf ihr mobiles Engerät. 
Alternativ rufen Sie die Seite https://www.schulmanager-online.de/ auf. Starten 
Sie die App über den Browser, überspringen Sie bitte die Punkte 2-3. Wenn 
Sie den Link aus der Mail verwenden, machen Sie bitte mit Punkt 5 weiter. 
 

 

2. Starten Sie die App und klicken Sie auf „Jetzt einloggen“. 
 

 
 

 

3. Tippen Sie die Postleitzahl 50670 ein und tippen Sie auf unsere Schule 
„Hansa-Gymnasium Köln“. 
 

 

4. Bitte verwenden Sie den Ihnen per Mail zugesandten Code, um sich 
anzumelden. Insofern Sie bei der Anmeldung Ihres Kindes eine E-Mail-
Adresse pro Erziehungsberechtigten hinterlegt haben, bekommt jeder 
Erziehungsberechtigte einen eigenen Zugang. 
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5. Es wird gefragt, ob Sie bereits einen Eltern-Account für ein Kind am Hansa-
Gymnasium besitzen.  
In der Regel haben Sie dies nicht (es sei denn Sie haben ein Kind in der 5a), 
daher wählen Sie „Nein“. 
 

 

6. Fall1: Wenn Sie nur ein Kind besitzen, tippen Sie „Nein“. 
 
Fall 2: Wenn Sie mehrere Kinder besitzen, tippen Sie „Ja“, geben den 
weiteren Code ein. Wiederholen Sie den Vorgang so lange, bis Sie alle Kinder 
erfasst haben. 
 

 

7. Geben Sie im nächsten Schritt Ihren vollständigen Namen ein. 
 

 

 

 
 
 
 
 
Anschließend tragen Sie bitte eine  
E-Mail-Adresse ein, da wir Sie so 
besser erreichen können, wenn später 
die Funktionen des Schulmanagers 
ggf. erweitert werden. 
 
Des Weiteren können Sie nur so, Ihr 
Passwort wieder zurücksetzen!

 

 

8. Geben Sie sich ein Passwort entsprechend der Vorgaben. 
 

 
Nun können Sie sich in der App als auch im Browser mit Ihren Zugangsdaten 
anmelden.  
Probieren Sie gerne die Funktionen aus, vieles ergibt sich selbsterklärend, da das 
Programm sehr einfach gehalten ist. 
Sollten sich dennoch Fragen ergeben, finden Sie auf der Homepage ein FAQ zum 
Schulmanager Online. 


