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Anleitung Schulmanager Online

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern,
Verwaltung und Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager

Online ein.

Das Portal bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

= |hr Kind krankmelden oder eine Beurlaubung, etwa flr einen Arztbesuch,
beantragen

= schulische Veranstaltungen im Blick behalten und den Schulkalender mit
Ihrem Kalender am Computer, Smartphone oder Tablet synchronisieren

= Nacharbeitstermine lhres Kindes (z. B. Termine zur Nachschrift einer
Schulaufgabe) im Blick behalten

= den Stunden- und Vertretungsplan lhres Kindes einsehen

zukUnftig:

= sich fur Elterngesprache oder zum Elternsprechtag anmelden

=  Wahlen zum WP | und WP I

Das Portal bietet Ihnen folgende Moglichkeiten:

Beantragung einer Beurlaubung
Aus wichtigen Griinden (z. B. aufgrund eines Arzttermins) kénnen Sie fir Ihr
Kind eine Beurlaubung vom Unterricht beantragen.

Anmeldung zum Elternsprechtag (zukunftig)

Reservieren Sie Ihre Termine fur den Elternsprechtag. Dabei wéhlen Sie aus,
mit welchen Lehrkréaften Sie sprechen mochten, und erhalten einen optimierten
Zeitplan.

Einblick in den Schulkalender

Im Kalender finden Sie schulische Veranstaltungen, die lhr Kind betreffen. Diese
Termine kénnen Sie auch in Ihrem Kalender am Computer, Smartphone oder
Tablet abonnieren.

Uberblick liber Klassenarbeiten
Rufen Sie die Termine der angesagten Leistungsnachweise ab.

Uberblick ber Nacharbeitstermine
Behalten Sie Nacharbeitstermine lhres Kindes (z. B. Termine zur Nachschrift
einer Schulaufgabe) im Blick.

Einsicht in den Stunden- und Vertretungsplan

Rufen Sie jederzeit den tagesaktuellen Stunden- und Vertretungsplan lhres
Kindes ab.
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Schulmanager Online im Browser verwenden

Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie von der Schule
erhalten haben. Den Login-Bereich, sowohl flr die erstmalige als auch fur jede weitere Anmeldung
im Schulmanager, finden Sie tber folgenden Link: https://login.schulmanager-online.de.

Schulmanager Online als App auf Ihnr Smartphone oder Tablet
laden

Um madoglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kénnen, kénnen Sie diesen als App auf
Ihrem iPhone, Android-Smartphone, oder Tablet installieren. Dazu suchen Sie nach der App

»~Schulmanager Online“. Diese steht sowohl im App Store (iOS) als auch im Google Play Store
(Android) kostenlos zum Download bereit.

Anmeldung fur mehrere Kinder (iber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kbnnen Sie alle Kinder tiber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie
einfach beim Anmeldeprozess fir lhr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres Kind
an der Schule haben. AnschlieRend kénnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des Anmeldecodes)
in Ihren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fir ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein ein
weiteres Kind in lhrem bestehenden Account hinzufligen méchten, dann gehen Sie folgendermaRRen
ol

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Kilicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Klicken Sie auf ,Code hinzufligen®.

Achtung: Sie kénnen nur Kinder, die an der gleichen Schule sind, in einem Account verwalten.
Wenn Sie Kinder an mehreren Schulen haben, beachten Sie bitte den folgenden Abschnitt.
Wenn Sie mehrere Kinder an unterschiedlichen Schulen haben:

In dem Fall ist es nicht mdglich, alle Kinder in einem Account zu verwalten.

Um einen Elternaccount fiir ein weiteres Kind an einer anderen Schule zu erstellen, gehen Sie
folgendermalien vor:

Melden Sie sich bei der zweiten Schule genauso an, als hétten Sie sich noch nie im Schulmanager
registriert. Anschliel3end haben Sie mehrere Moglichkeiten:
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1. Sie geben eine andere E-Mail-Adresse an als bei der ersten Schule.

Dann konnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule Sie sich

einloggen wollen.

Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an.

Dabei gibt es wiederum zwei Mdglichkeiten:

a) Sie verwenden zwei verschiedene Passworter. Dann kdnnen Sie anhand des Passworts
entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.

b) Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kdnnen Sie beim Login auswahlen,
in welche Schule Sie sich einloggen méchten.

N

Moglichkeit des ,,Multilogins® in der App

Wenn Sie Accounts an mehreren Schulen haben, kénnen Sie sich in der App mit allen Accounts
gleichzeitig anmelden (Uber den Browser ist dies nicht mdglich).

Dazu loggen Sie sich zuerst in einem der Accounts ein. Anschlie3end gehen Sie am Smartphone
im Menl auf ,Mein Account® bzw. am Tablet rechts oben auf das Kopf-Symbol und dann auf ,Mein
Account®. Unter ,Weitere Schulen“ kdnnen Sie jetzt zusatzliche Accounts von anderen Schulen
hinzufigen. Dazu gehen Sie auf ,+ Weitere Schulen hinzufugen® und wahlen die Schule aus. Nun
loggen Sie sich wie gewohnt mit dem anderen Account ein und anschlie3end sind Sie mit beiden
Accounts gleichzeitig eingeloggt.

In der App kdnnen Sie jetzt Uber die Navigation zwischen den Accounts hin- und herschalten, am
Tablet klicken Sie dazu rechts oben auf das Kopf-Symbol.

Push-Benachrichtigungen erhalten Sie fiir alle Accounts, mit denen Sie eingeloggt sind. Beim Klick
auf eine Benachrichtigung landen Sie automatisch im entsprechenden Account.
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Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmenii ,Module®, e N ¥ o a-
links oben, haben Sie Zugriff auf Herzlich willkommen im Schulmanager!
alle Funktionen des BT
Schulmanagers. Sumcnap s wasmsn o azvn || Wandertag M
N — e

Die Kacheln zeigen aktuelle
Informationen. Mit ihnen gelangen — —
Sie schnell zu den wichtigsten e e e et o
Funktionen. - naw

[ ocen |
Rechts oben finden Sie
Benachrichtigungen und kénnen T
Ihr Benutzerkonto verwalten.

Eine Beurlaubung beantragen
Uber eine Kachel auf der Startseite

oder den Men“Up'l.Jnkt . Antrag auf Beurlaubung
.Beurlaubung® kénnen Sie

Beurlaubungen fiir Ihr Kind
beantragen. Sohdr Wires,Lars
Von 17.10.2023 =] 08:00
Nachfolgenden Absatz sollten oa - 8 o
Sie an die Regelung lhrer Schule cwzigy O
anpassen. Beptndng  Fiverscheprifung .
|

In der Kachel ,Antrag auf

Beurlaubung" kénnen Sie einen

Antrag auf Beurlaubung p— von s status
einreichen. Geben Sie dazu den Vi Lars 12092023 12092023 = Genehmig
Zeitraum sowie eine Begrindung S 12002002 @ och richt bearbeiter
ein und klicken Sie auf ,Antrag  Anrag usduckan

einreichen”. Drucken Sie
anschliel3end den schriftlichen
Antrag aus und geben Sie ihn
unterschrieben im Sekretariat ab.

Sobald Sie erstmalig eine
Beurlaubung beantragt haben,
koénnen Sie Uber die Kachel
.vergangene Antrage“ den Status
Ihres Antrags einsehen.
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Buchen von Elternsprechtagsterminen (zuktinftig)

Sind Termine eines gchmmanager 2 Module ~ 8 L4 &~
Elternsprechtags fiir die Buchung
freigeben, erscheint ein Herzlich willkommen im Schulmanager!

entsprechender Hinweis auf der

Sehuimanagersiafiselte.

Klicken Sie dort auf ”Termine Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf Elternsprechtag im November am 22.11.2023 von
eintragen*, oder navigieren Sie in 16:00/bis 20:00 Uhe
das Modul ,Elternsprechtag®, und
geben Sie an, von wann bis wann
Sie an diesem Tag Zeit haben.

%chulmanager Eltermnsprechtag ~ B L a-
Wahlen Sie anschlieRend aus, mit
welchen Lehrkraften lhres Kindes  Elternsprechtag im November am 22.11.2023
Sie sprechen mdchten.
Der Schulmanager reserviert fir pemetchen el Sic cnen Termin fr Evibuchen?
Sie Te[mlne bei d(_an ?USgewahlten Lehrkrafte, die Evi unterrichten m
Lehrkréaften. Dabei wird auf eine
fur Sie moglichst optimale
Verteilung geachtet. Eberlein, Helene (Englisch)

Berg, Melanie (Biologie)

Folgende Termine haben wir fur Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
16:00 Uhr 16:10 Uhr Helene Eberlein 104
16:20 Uhr 16:30 Uhr Melanie Berg 208

*® Termine loschen und neue suchen « Weiter
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Den Kalender abonnieren

Sie kdnnen schulische Termine Schulmanager e - ® 0 &
Ihres Kindes im Kalender-Modul

. feule < QOktober 2023 » Monal | Woche | Tag
einsehen und den Kalender des
. Kategorien anzeigen: Ma i Mi Do Fr Sa So
Schulmanagers auBerdem uber growmon || 1
lhr Smartphone, Tablet oder ein

Kalender-Programm wie Microsoft

Outlook ™ kostenlos abonnieren. s 10 n 1 0 1 15
Kalender exportieren
. . 8 PDF-Datel Kwaz 16 17 18 19 20 21 22
So sehen Sie automatisch & orour oniaiin
jederzeit die aktuellen Termine vt WS D sl = @ = =
Ihres Kindes in lhrem gewohnten

Kalender.

Die Abo-Adresse und weitere
Informationen finden Sie unter
.Kalender abonnieren® (s. Button
links unten). Unterstitzung mit
Ihrer individuellen Kalender-App
finden Sie im jeweiligen
Hilfebereich Ihrer App oder Ihres
Betriebssystems.

Termine fir Klassenarbeiten einsehen

Auf der Startseite finden Sie eine Schulmanager 8 o - 2 0 a-
Kachel mit d?n anStehenden Herzlich willkommen im Schulmanager!
Klassenarbeiten lhres Kindes.

i . “* Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkaul Freitag, 17.11.2023 Kogler, Evi ~
Im Menlipunkt ,Klassenarbeiten S o B —
konnen Sie in eine = - o,
Wochenansicht wechseln. Dort =

sehen Sie Details zur
Klassenarbeit und kbnnen den
Plan als PDF-Datei speichern.

gchulmanager (# Klassenarbeiten =

Klassenarbeitstermine fir ses - (5d)

Aluelle Woche < Kalenderwoche |45 v >
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunds 06.11.2023 08.11. 2023 09.11. 2023 10.11. 2023
"l" ' ‘Schulaufgabe im Fach Deutsch
2 4. Stunde
3 Kurzgeschichten
4 # Deutsch
. ]
L]
7
L]
9

B 6-Monats-Plan drucken
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Fehlzeiten Uberprifen und Klassenbuchinhalte aufrufen

|m Modul ”Klassenbuch“ haben Bchulmanager & Kisssenouch = > Unfemichisinhalle  Bericite  Hausaufgaben
S@e Zugriff auf die Fehlzeiten Ihres Berichte
Kindes.

Kégler, Evi (5d) =

Unter dem Punkt ,Berichte” (s. T — o [RR envioe

Navigation oben) finden Sie eine zovoum  iomation e =

< Kalenderwoche[38 + >
2200.2023

Statistik und Historie zu den * Unentschuit Wonisg | Dlestag | Witwoch | Domersag | Freiag

15.00.2023 Stunde | 18.09, 2023 19.09, 2023 2009, 2023 21.09. 2023 22.09.2023
H 0. # Krankgemeldet v Nicht erforderlich
senzen res Kindes P 1 Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
12092023 g eyriaubt: Tanzwettbewert v Genehmigt 2 Avesend Awesend Awesend Abwesend
R 3 Anwesend Anwesend Anwesend
05.09.2023 g ranigemeldet v Attest 4 Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend
s 5 Anwesend Anwesend Abwesend
g 02 O Bichercidienst v Entschuldigt s Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
3 7 Anwesend Anwesend Anwesend
e x Unentschuldigt e —
9
N08.2023 o ronkgemeldet  Entschuldigt 0
n

& PDF-Export
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lhr Kind krankmelden

Uber den Button ,Zur Bchulmanager & Kentmaans - = o -
Krankmeldung“ auf der Startseite
des Schulmanagers konnen Sie im Krankmeldung
Modul ,Krankmeldung® Ihr Kind T
krankmelden. e
Im ersten Abschnitt kénnen Sie lhr e €O s (mm >
Kind krankmelden. Geben Sie o
dabei den voraussichtlichen -2 R ]
Zeitraum an und reichen Sie die prunmna
Krankmeldung mit Klick auf den — =mmmwmal
Button ein. Sie missen Ihrem Kind = i R
keine schriftliche Entschuldigung O .
mitgeben. gmen  Gommm  ososmm v enuchidgmgsomu soegeen
Sobald Sie erstmalig eine Schulmanager _a roincians - B 4 s
Krankmeldung abgegeben haben,
sehen Sie im zweiten Abschnitt Krankmeldung
eine Liste der vergangenen P
Krankmeldungen.
+ Die Krankmeldung wurde entgegengenommen
Bitte drucken Sie jetzt das schriftlict huldi formular aus:

Nacharbeitstermine anzeigen lassen

Wird Ihr Kind fir eine Nachschrift — EEETEEEEES alE e
(z. B. wenn es eine Klassenarbeit

verpasst hat) angemeldet, dann Nacharbeitstermine

erhalten Sie hiertiber — wenn

Eberlein, Helene hat fur Evi im Fach Physik am

gewunscht —eine e e e
B enac h rl C h t| g un g (S . Hinweis: Schulaufgaben-Nachschrift
Glockensymbol rechts oben).

Im Modul ,Nacharbeit“ muss dann
durch Sie die Kenntnisnahme
bestatigt werden.
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Den Stunden- und Vertretungsplan ansehen

Im Modul ,Stundenplan® finden Sie IS TIEEEEES B o 4
den Stundenplan lhres Kindes.

Der Plan wird lhnen 10 Tage in die Stundenplan

Vergangenheit und 50 Tage in die

Zukunft angezeigt. il wocre ¢ Kalenderwache 43 = > A-Woche
stunde el 241s 2000 2015 2023 2 20es 2710 2523

AuRerdem enthalt dieser N v e T B oo o

Stundenplan aktuelle e e R e - -

Vertretungen. 2w =L — 1 L e | ¥ s

2
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